相关事项及填表说明

一、《专业技术职务资格认定表》部分项目填表说明

1、《专业技术职务资格认定表》用A4纸正反两面打印，封面与填表说明为第一张的正反两面，因《专业技术职务资格认定表》为制式表格，如工作经历等过多时，请尽量缩小字体或填写主要内容，不要附页。

2、封面“拟认职务资格”采用级别加上拟认定系列的格式，不细分到具体专业。常见资格名称：助理经济师、经济员、助理会计师、会计员、助理工程师、技术员、助理农艺师等，可根据本人学历层次及从事专业时间经历填写（按通知第二条申报认定条件第四点掌握），如有疑问可电话咨询。

4、正文第一页“标准工资”项可不填写

5、正文第一页“主要学习经历”从高中开始填写。

6、正文第四页“所在部门考核鉴定意见”由所在科室、车间负责人填写，该项盖章部分如无独立公章可不盖章。

7、正文第四页“呈报单位考核审查意见”由申报人员所从事专业的分管负责人、人事部门负责人填写，该项盖章部分如无独立公章可不盖章。

8、正文第四页“单位认定意见”由单位负责人填写，该项盖章部分必须加盖单位公章。

9、正文第五页“上级主管部门意见”如无主管部门的单位可不填写，工作地点在外地，档案在迁安市人才交流中心的专业技术人员，该项由迁安市人才交流中心签字盖章。

10、正文第五页“上级职改部门意见”和“单位聘用意见”不需要填写。

11、打印《专业技术职务资格认定表》后用胶水粘合。

二、相关事项

1、工作地点在外地，档案在迁安市人才交流中心的专业技术人员填写《专业技术职务资格认定表》封面单位为迁安市人才交流中心，正文第四页由所在单位填写，正文第五页“上级主管部门意见”由迁安市人才交流中心签字盖章。

2、计算机类专业（软件工程、计算机科学与技术、信息安全等）、卫生类专业（临床医学类、药剂类、护理类等）任职资格已被国家列为考试项目，该类人员从事本专业工作，取得相应任职资格需参加国家统一组织的考试，成绩合格后发给相应资格证书，不能直接初定职称。

3、企业单位硕士研究生及以上认定中级职称需报送唐山市职改办，正文第五页“上级主管部门意见”由迁安市人才交流中心签字盖章，同时提供学历证书、学位证书原件及复印件（复印件上空白处填写身份证号码及联系电话）。

4、所学专业与从事专业类别相同，但专业不同的专业技术人员（如计算机专业人员从事机电类工作），需提交组卷材料，参加各初级专业评委会评审，经评委会评议合格后取得助理级职称。组卷材料包括：《专业技术职务资格评审表》一式两份，评审材料一份（含真实性承诺书、毕业证书复印件、工作总结、本专业论文（不要求在期刊上发表）、所从事专业工作业绩材料、专业奖励等），评审表、真实性承诺书等表格可在迁安市人民政府网人社局板块“资料下载”栏下载（见“职称评审组卷材料（通用）”）。

5、中专学历，取得技术员级任职资格满4年，可参加评审，经评委会评议合格后取得助理级职称，需提交材料同上。非公有制企业人员中专学历，从事本专业工作满5年可直接参加评审。因经济、会计已列为国家考试项目，经济员、会计员不能通过评审取得助理级职称。



